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SAZETAK

Rad objasnjava proces racunovodstvenog pracenja tudih usluga na primjeru javnog poduzeca
Hrvatske Sume d.o.o. Pretpostavka racunovodstvenog prac¢enja tudih usluga u javnim
poduzeéima ugovaranje je nabave istih kroz postupke javne i bagatelne nabave. U radu je stoga
ukratko i kroz primjere objasnjena razlika izmedu javne i bagatelne nabave. S obzirom da je za
narucitelja tuda usluga troSak, rad objasnjava pojam i vrste troskova usluga. Knjizenje troska
usluge obavlja se na temelju primljenog racuna od dobavljaca pa rad ujedno objaSnjava i
postupak evidentiranja zaprimanja i placanja ulaznih racuna. Kroz objasnjenje cjelokupnog
postupka pracenja tudih usluga na viSe primjera iz poslovne prakse poduzeca Hrvatske Sume

d.o.o. povezuju se teorijska s praktiénim saznanjima, ¢ime se ostvaruje i temeljni cilj rada.

Kljucne rijeci: tude usluge, nabava, ulazni racun, troSak



ABSTRACT

This paper explains the accounting process of tracking third- party services on the example of a
public company Hrvatske Sume d.o.o. The assumption of third-party services’ accounting in
public companies is contracting procurement of the same through procedures of public and low-
cost purchases. Therefore, the paper briefly explains the difference between public and low-cost
procurements through examples. Since third-party services are considered as a cost for the client,
the paper explains the concept and types of costs related to services. Posting the cost of services
is carried out on the basis of received invoices from suppliers so the paper also explains the
process of recording the receipt and payment of incoming invoices. Through the explanation of
the entire process of monitoring third-party services on several examples of business practices
followed by Hrvatske Sume d.o.o. the theoretical knowledge combines with the practical

knowledge, thus achieving the fundamental objective of this paper.

Keywords: third-party services, purchase, incoming invoice, cost
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1. UvOD

1.1. Predmet i cilj rada

Predmet rada je proces obuhvata tudih usluga u ra¢unovodstvu poduzetnika. Temeljni cilj rada je
objasniti postupak pracenja tudih usluga kroz prikaze i objasnjenja primjera iz poslovne prakse
poduzeca Hrvatske Sume d.o.o. te temeljem toga donijeti zakljucke i steci prakti¢na znanja o

istrazivanoj problematici.

1.2. 1zvori podataka i metode istrazivanja

Podaci prikupljeni prije i tijekom izrade zavr$nog rada potjecu uglavnom iz sekundarnih izvora,
stru¢nih knjiga i ¢lanaka, kao i zakonskih propisa i podzakonskih akata te s internetskih stranica.
Metode koristene u izradi rada su deskriptivna metoda, metoda kompilacije te metoda analize i

metoda sinteze podataka i izvodenja zakljucaka.

1.3. Sadrzaj i struktura rada

Nakon uvodnog dijela zavr$nog rada, u kojemu su definirani predmet i cilj rada, izvori podataka
1 metode istraZivanja, drugo poglavlje rada posveceno je pruZanju informacija o odabranom
poduzecu iz prakticnog primjera u okviru koje je objasnjen i protokol ovjere racuna u
konkretnom poduzecu, a koji je osnovna postavka pracenja tijeka obuhvata ugovaranja usluga s
dobavlja¢ima. Treée poglavlje objasnjava pozicioniranje tude usluge u kontekst racunovodstva
poduzetnika, odnosno prirodnih vrsta troSkova. S obzirom na zakonsku regulativu koja obvezuje
poduzetnika iz prakti¢nog primjera, u ¢etvtom poglavlju objasnjena je razlika izmedu bagatelne i
javne nabave, koje su temelj sklapanja poslovnog odnosa izmedu kupca i dobavljaca. Peto
poglavlje obraduje racun kao osnovu za knjizenje obavljenih usluga, knjigu ulaznih racuna,
odnosno knjigovodstvo ulaznih ra¢una. Kroz analizu i objasnjenja tri prakti¢na primjera u Sestom
poglavlju povezuju se teorijska s prakticnim saznanjima, a u sedmom, zaklju¢nom poglavlju
iznose zakljuéci provedenog istrazivanja. Uz navedeno, na Kraju rada dan je popis literature te

popisi priloga i slika.



2. JAVNO PODUZECE “HRVATSKE SUME “ d.o.o.

2.1. Osnovni podaci 0 Poduzeéu

Hrvatske Sume, druStvo s organi¢enom odgovornoséu je pravni sljednik "Hrvatskih Suma",
javnog poduzeca za gospodarenje Sumama i Sumskim zemljistima u Republici Hrvatskoj, p. o.,
Zagreb, osnovanog na temelju Zakona o Sumama’ s poc¢etkom rada 1. sije¢nja 1991. godine.
Hrvatske Sume, javno poduzece za gospodarenje Sumama i Sumskim zemljistima u Republici
Hrvatskoj, p. o., Zagreb, bilo je pravni sljednik viSe gospodarskih subjekata. Hrvatske Sume
d.o.o0. danas su troslojno organizirano trgovacko drustvo u vlasnistvu drzave s Direkcijom u
Zagrebu, 16 uprava Suma-podruznica i 169 Sumarija. Na ¢elu drustva je predsjednik uprave, rad
kontrolira Nadzorni odbor (oboje imenuje Vlada Republike Hrvatske), a temeljene odluke donosi
Skupstina drustva. Tvtka zaposljava oko 7.000 radnika od ¢ega 1.250 s visokom stru¢nom

spremom.

Oko 89% ukupnog prihoda Hrvatske Sume ostvaruju od osnovne djelatnosti - prodaje drveta. No,
sve vise na vaznosti dobivaju i neke druge djelatnosti vezane za Sumarstvo kao lovstvo, turizam,
iznajmljivanje nekretnina, rekreativne aktivnosti i neke druge djelatnosti koje proizlaze iz

sirokog spektra opéekorisnih funkcija. 2

Uprava $uma Podruznica Karlovac sastoji se od 14 umarija i 2 radne jedinice.’

2.2. Protokol ovjere racuna

Po zaprimanju ra¢una od dobavljaca u poduzecu Hrvatske Sume d.o.o. S njime se postupa prema
Protokolu ovjere racuna. Protokol propisuje procese koji se odvijaju pri kolanju ra¢una unutar

organizacijskih jedinica, osobe koje sudjeluju u procesima, osobe ovlastene za ovjeru racuna i

rokove u Kojima je posao potrebno izvrsiti.

! Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o Sumama, Narodne novine br. 140/05, 82/06, 129/08, 80/10, 124/10,
25/12, 68/12, 148/13, 94/14

? Hrvatske Sume d.0.0., www.hrsume.hr (22.08.2016.)

* Ibidem



Osnovni procesi koji se odvijaju tijekom kolanja racuna su:

1. Zaprimanje racuna u sustav
Objedinjavanje prate¢e dokumentacije
Ovjera racuna

Likvidatura

Unos ra¢una u HSERA-u

Pla¢anje rauna

Kontiranje

Knjizenje

© 0o N o g bk~ wDN

Arhiviranje

Objasnjenje procesa koji se odvijaju tijekom kolanja ra¢una na primjeru organizacijske jedinice

v . . . . , 4
Uprava Suma PodruZnica Karlovac je sljedece:

1. Racun se zaprima u sustav Hrvatske Sume d.o.0. Zagreb, Uprava Suma PodruZnica

Karlovac.

2. Objedinjava se prateca dokunetacija uz racun (npr. narudzbenica za materijal).

3. Racun se ovjerava unutar organizacijske jedinice koja je narucila robu/uslugu prema

obveznim elementima ovjere ratuna propisanim Pravilnikom o financijskom poslovanju

HS d.o.o. :

naziv odjela, Sumarije ili radne jedinice unutar koje se vrsi ovjera,

broj ugovora ili narudZbenice temeljem koje je racun izdan,

ukoliko racun nije izdan temeljem ugovora ili narudZbenice, o istom treba staviti
zabiljesku “ bez ugovora/narudzbenice”,

potvrda da je narudzba izvr$ena u skladu s ugovorom/narudzbenicom i to u narucenoj
koli¢ini, kvaliteti i cijeni,

datum ovjere,

potpis ovlastene osobe (rukovoditelja odjela, Sumarije ili radne jedinice).

Racuni se moraju ovjeriti u Sto kraCem roku, a najkasnije sljedeceg radnog dana od dana

zaprimanja racuna u odjel, Sumariju ili radnu jedinicu koja je naruéila robu/uslugu.

*Odluka o protokolu ovjere racuna u Hrvatskim Sumama d.o.o. Zagreb Uprava Suma Podruznica Karlovac, Hrvatske
Sume d.o.o., Zagreb, 2012.



Ovjereni raCuni vra¢aju se u racunovodstveno-financijski odjel likvidatoru koji
provjerava aritmeticku ispravnost racuna, prisutnost svih elemenata ovjere racuna te
vrijeme u kojem je izvrSena ovjera. U slucaju nepotpune ovjere, racun se vraca u odjel,
Sumariju ili radnu jedinicu koja je narucila robu/uslugu na dopunu ovjere. Racuni koji su
uredno prosli likvidaturu ovjeravaju se pecatom i potpisom likvidatora te datumom
likvidatora.

Racun ovjeren peCatom 1 potpisom likvidatora ide na potpis rukovoditelju
ra¢unovodstveno-financijskog odjela, voditelju USP Karlovac, te se takav unosi u knjigu
ulaznih racuna (programska aplikacija HSERA) pri ¢emu mu se dodjeljuje broj (UFA).
Placanje racuna vrsi se prema dospijecu, u ugovorenom roku. U slucaju kada je zbog
nepravovremene ovjere racuna doslo do kasnjenja plac¢anja racuna i obracuna zateznih
kamata od strane dobavljaca, za iznos zateznih kamata zaduzuje se ovlastena osoba koja
je bila odgovorna za ovjeru predmetnog racuna.

Kontiranje racuna vrsi se prema vrstama racuna.

Slijedi knjizenje racuna.

Na poslijetku, racuni se odlazu u registratore prema brojevima.



3. TUDPE USLUGE U RACUNOVODSTVU PODUZETNIKA

3.1. Osnovna obiljezja racunovodstva poduzetnika

Obveznik primjene ra¢unovodstva podutenika pravna je osoba koja obavlja gospodarsku
djelatnost s ciljem ostvarivanja dobiti, kao i fizicka osoba koja samostalno obavlja gospodarsku
djelatnost s ciljem ostvarivanja dobiti ukoliko je po sili zakona ili na vlastiti zahtjev obveznik

placanja poreza na dobit.”

Obveznici su klasificirani u tri skupine:®
e mali poduzetnici,
e srednji poduzetnici,

¢ veliki poduzetnici.

Pravne 1 fizicke osobe koje su obveznici vodenja poslovnih knjiga i poStivanja nacela
radunvodstva poduzetnika imaju obvezu vodenja sljedeéih poslovnih knjiga:’

e dnevnik,

e glavna knjiga i

e pomocne knjige.

3.2. Troskovi tudih usluga

Troskovi usluga jesu sve obavljene i fakturirane vanjske usluge, kao usluge servisiranja, tekuceg
odrzavanja sredstava za rad, usluge kooperanata, usluge promidzbe, vanjske reprezentacije,
intelektualne, zdravstvene 1 komunalne usluge i1 ostale vanjske usluge. Prema potrebi, troSkovi
usluga drugih pojavljuju se u procesu proizvodnje, pri obavljanju proizvodnih usluga, prometa

robe te u administraciji, upravi i prodaji.?

® Vinkovi¢ Kravaica A., Ribari¢ Aidone E., Krivac¢i¢ D., Abeceda ra¢unovodstva u teoriji i praksi, Ra¢unovodstvo
poduzetnika, Veleuciliste u Rijeci i Veleugiliste u Karlovcu, Rijeka — Karlovac, 2007., str. 56.

® Ibidem

" Ibidem, str.58.

® Safret M., Dragovi¢-Kovaé Lj., Knjigovodstvo s bilanciranjem 2, Skolska knjiga, Zagreb, 2008., str. 210.



3.2.1. Prirodne vrste troSkova

Slika 1. Shematski prikaz podjele prirodnih vrsta troskova

materijalne troskove |

|
L
{ troSkove usluga |

troskove ostalih usluga,
komunalnih i ostalih

naknada
: troskove amortizacije |
Troskovi po prirodnim naknade troSkova radnika i
vrstama razvrstani su izdatke za ostala materijalna
na: prava radnika

rezerviranje troskova i rizika

ostale troskove poslovanjal

{ troskove osoblja |

{ financijske troskove |

{ raspored troskova |

Izvor: Safret M., Dragovi¢-Kovaé Lj., Knjigovodstvo s bilanciranjem 2, Skolska knjiga, Zagreb,
2008., str. 211.

3.2.2. Pojam i vrste troSkova tudih usluga

TroSkovi su vrijednosno izrazeni utroSci rada, dugotrajne i kratkotrajne imovine te tudih usluga u
poslovnom procesu, isklju¢ivo u skladu s ciljem 1 svrhom stvaranja uéinaka.’ Knjizenje se
provodi na temelju raCuna, a moguce je i1 putem pasivnih vremenskih razgrani¢enja kad postoji
vremenski raskorak izmedu primljenih racuna (faktura) i stvarno nastalih troskova. U nekim
slucajevima ove se usluge aktivno vremenski razgrani¢avaju ako su pla¢ene unaprijed, kad taj

troSak pripada budu¢im obracunskim razdobljima (npr.naj amnina).10

® Vinkovi¢ Kravaica A., Ribari¢ Aidone E., Krivaci¢ D., op. cit., str. 371.
% Belak V., et. al., Radunovodstvo poduzetnika s primjerima knjizenja, RRiF Plus, Zagreb, 2014., str. 595.



Troskovi usluga su:'t

= usluge telekomunikacija, poste i prijevoza,

= vanjske usluge na izradi i prodaji proizvoda i usluga,
= servisne usluge,

= usluge registracije prijevoznih sredstava,

= usluge zakupa-lizinga,

» usluge promidZzbe, sponzorstva i troskova sajmova,

= intelektualne usluge,

= komunalne usluge,

= usluge posredovanja te

= ostale vanjske usluge.

TroSkovi usluga telekomunikacija, poSte 1 prijevoza odnose se na sve troskove telefonskih
komunikacija, nabave postanskih maraka, usluge prijevoza itd. Navedeni se troskovi knjize na
temelju primljenog racuna od dobavljaca te se ne prenose na proizvodnju u tijeku i zalihe
gotovih proizvoda. Sve usluge na domacim relacijama oporezive su PDV-om, ako ih obavlja

- . .12
domaci porezni obveznik.

U prilogu 1 prikazan je primjer racuna za telekomunikacijske usluge. Iz primljenog racuna za
telekomunikcijske usluge vidljivo je da sadrzi sljedece elemente: naziv, adresu i OIB-a poreznog
obveznika koji je obavio uslugu, adresu i naziv poreznog obveznika kome su obavljene usluge,
koli¢inu i naziv obavljenih usluga, iznos naknade za obavljene usluge, stopu PDV-a, zbrojni
iznos naknade i PDV-a te nalog za pla¢anje s podacima o posiljatelju, primatelju, datumu valute i

iznosu.

' Bogomil Cota, Kontni plan za trgovacka drustva i druge obveznike poreza na dobit,RiF, Zagreb, 2010.
2 Vinkovi¢ Kravaica A., Ribari¢ Aidone E., Krivagi¢ D., op. cit., str. 380.



Nadalje, troSkovi vanjskih usluga na izradi i1 prodaji proizvoda i usluga odnose se na usluge

dorade koje uvecavaju vrijednost materijala, dijelova ili robe. Vanjske usluge na izradi i prodaji

proizvoda i usluga nadopunjuju onaj dio poslovnog procesa za koji trgovacko drustvo nije

osposobljeno ili ne raspolaze potrebnim kapacitetima. Takve usluge ukljucuju tokarenje,

. . v . . ) . ven, 13
lakiranje, bruSenje, usluge istrazivanja trzista.

Prilog 1. Primjer racuna za telekomunikacijske usluge

sbr

HRVATSKE SUME D.0.0. USP KARLOVAC

SUMARIJA KRASIC g S e
KRASIC BB Miesto datum izdavanja: Zagreb, 30.0
10454 KRASIC Transakcijski raéun: HRES23600(

ZIVIETI ZAJEDNO

Dospijece placanja: 30.052016.
Oznaka korisnika: 4533

Pretplatnik: HRVATSKE SUME D.0.0.

FARKASA VUKOTINOVICA 2

10000 ZAGREB
0IB: 69693144506
VAS RACUN ZA USLUGE U FIKSNOJ MREZ! TELEKOMA BROJ ZA04/2016
Naziv koitina obrac.jed.  punacii/kn  popus/kn iznos/kn
14000 140,00
6534
0 5300 3657 321
2830 4560 413
20 41:00 943 082 8.6
1 (R} 2,00 0.18 182
296,94 B34 290,60
POV (25%) 72,65
1ZNOS RACUNA 363,25
Molimo Vas da ovaj racun podmirite do naznacenog datuma dospijeca placanja. Potpis oviastene osobe:

HATT 2340 0091 5104 73628 u PBZ- 3 porivom aa broj W01 5000024376200,
Na dan 29.04.2016 nepodmireni iznos Vasih prethodnih racuna iznosi 394,64kn. N

5000 7425'5 4 ZABA. HR34 2390 0011 5000 01439 u HPB-u, WRSS 2484 0081 5001 5363 5 u RBA W

Ov

stomat na broj 13222
zanemarite ukoliko ste u meduvremenu podmirili dug.

Prigovori na ¢ podnose stem u roku od 30 ds

telefaksom na broj 0800 9079 ili potom na adresu Hrvatski Telekom d.d., p.p. 192, 10000 Zagreb.
Usslucaju nepodmirenja novéane obveze po ovom racunu HT moze po istom zatrasit

raéuna e-mailom na racun. poslovni@Lht hr,

ait

vras. 90 -99
b NALOG ZA NACIONALNA PLACANJA
PLATITELS Ny T —— —
=363,25
HRVATSKE SUME D.0.0. B ;
FARKASA VUKOTINOVICA 2
| 10000zacees

HR85 2360 0001 5000 7425 5

| Hrvatski Telekom d.d.
| Zagreb, RF. Mihanoviéa 9

| HRO1 | [ 5000024376-200-0 E
e Opis [ Raunzauslugeufksnof HT mretiza 042016
™ | Dospiece piacania: 005 2016

isprave.

Valita [ iznos

HRK=363,25

| HRVATSKE SUME D.0.0.

HRBS 2360 0001 5000 7425 5
W01 5000243762000

Ratun 2a usluge u fiksnoj HT mre za 04/2016.

:l: 5 NEPODMIRENI IZNOS NA DAN

29.04.2016.:334 54 KN

Izvor: Uprava Suma Podruznica Karlovac

B Vinkovi¢ Kravaica A., Ribari¢ Aidone E., Krivaci¢ D., op. cit., str. 382.



Troskovi servisnih usluga ukljucuju usluge tekuceg odrzavanja koje za trgovacko drustvo
obavljaju druga trgovacka drustva i obrtnici prema narudzbi ili ugovoru. TroSkovima servisnih
usluga pripadaju i troskovi usluga odrzavanja racunalnih programa, usluga zastite na radu, usluga
&idéenja, usluga servisiranja vozila.'* Trogkovi usluga registracije prijevoznih sredstava ukljucuje
sve izdatke za registraciju osobnih 1 teretnih vozila osim troSkova osiguranja. Tu spadaju usluge
tehnickog pregleda, atesta, troSkovi taksa, pristojbi 1 sli¢nih troskova.™ Troskovi usluga zakupa-
lizinga se odnose na usluge operativnog tj. poslovnog zakupa koje se smatraju troskovima
razdoblja. Financijski najam nije trosak razdoblja jer izdaci povezani s tim najmom u Vezi Su sa
stecanjem sredstava dugotrajne materijalne imovine. Operativni najam, za razliku od
financijskog, ne podrazumijeva kupnju sredstava nakon proteka roka najma.*® Troskovi usluga
promidzbe, sponzorstva i sajmova ukljucuju razlicite troskove usluga oglaSavanja u medijima
kao i troskove oglasavanja isticanjem znaka na odjeéi, u koncertnim dvoranama itd.'” Troskovi
intelektualnih usluga ukljucuju troSkove autorskih honorara, usluge odvjetnika, ra¢unovoda,
poreznih savjetnika, vjeStaka i druge intelektualne usluge koje se ugovaraju i isplacuju putem
ugovora o autorskom pravu ili ugovora o djelu.® Troskovi komunalnih usluga su troskovi koji
nastaju uporabom komunalne infrastrukture. Odnose se na usluge odvodnje, kanalizacije,
odrZzavanja Cistoce, vodoopskrbe, javne rasvjete i dr. Na raCunima iskazan je obracunati PDV.*
Troskovi usluga posredovanja ukljucuju samo usluge posredovanja koje se odnose na poslovne
aktivnosti i koje su uvjet za ostvarenje prihoda.® Trogkovi ostalih vanjskih usluga ukljuduju sve
prethodno nespomenute usluge koje se ne ura¢unavaju u vrijednost nabavljenih sirovina,
matelija, dijelova i trgovackie robe. Ostale vanjske usluge su primjerice, usluge studentskog

. « . . ., 121
servisa, Spediterske usluge, cestarina itd.

% Ibidem
% Ibidem, str. 384.
%8 1hidem
7 1bidem, str. 386.
18 1bidem, str. 388.
¥ Ihidem
2 |bidem
2 1bidem, str. 389.



4. UGOVARANJE NABAVE USLUGA

Nabava je nabavljanje materijala ili usluga, odgovarajuce kvalitete iz odgovarajuceg izvora te
njihova pravovremena dostava na odgovaraju¢e mjesto uz odgovarajucu cij enu.?? Nabava moze
biti bagatelna ili javna. Poduzece “Hrvatske Sume d.0.0.” u svome poslovanju ugovaraju kako

javnu tako i bagatelnu nabavu usluga.

4.1. Bagatelna nabava
Bagatelna nabava dijeli se prema vrijednosti na nabavu &iji je iznos:*
- procijenjene vrijednosti nabave do 20 000,
- procijenjene vrijednosti nabave od 20 000,00 kn do 70 000,00 kn,
- procijenjene vrijednosti nbave od 70 000,00 kn do 200 000,00 kuna za nabavu roba i
usluga, odnosno 500 000,00 kn za radove.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudzbenice ili ugovora jednom gospodarskom subjektu. NarudZbenica mora
sadrzavati pecat, te ju potpisuje odgovorna osoba narucitelja ili osoba koju on ovlasti.
NarudZbenica i/ili ugovor obvezno sadrzi podatke o: narucitelju, naziv gospodarskog subjekta-
dobavljaca, sjediste i OIB, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju
jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, na¢inu i roku

placanj a.?

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna do
70.000,00 kuna, odgovorna osoba naruditelja moze provoditi pisanim pozivom za dostavu
ponuda na adrese tri gosdpodarska subjekta, a moZe 1 manje ukoliko se tri ne mogu osigurati.

Poziv za dostavu ponuda moze sadrzavati: podatke o predmetu nabave, procijenjenu vrijednost

2 Knezevic B., Nabava i logistika u trgovini, Ekonomski fakultet Zagreb, 2012., dostupno na
http://web.efzg.hr/dok//trg/bknezevic/vpimp_vz2012/07_Nabava%20i%?20logistika%20u%20trgovini.pdf
(22.08.2016.)

% Pravilnik o nabavi roba i usluga male vrijednosti (bagatelna nabava), na temelju Zakona o javnoj nabavi, Narodne
novine br. 90/11, 83/13,i 143/13, Upravni sud u Splitu, Split, 2015. str. 2.
* Ibidem
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nabave, podatke o obveznom sadrzaju ponude, rok za dostavu ponuda, kriterij za odabir i
tehnicku specifikaciju (troSkovnik). Poziv za dostavu ponuda upucuje se istovremeno na nacin
koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od gospodarskog subjekta (dostavnica,
povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksa, potvrda e-mailom). Najniza cijena je kriterij za

odabir.?®

U slucaju da su pristigle dvije ili vise ponuda s istom cijenom, odabire se ona ponuda koja je
zaprimljena ranije. Za donoSenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno, te se nakon otvaranja ponuda donosi odluka o odabiru najpovoljnije
ponude. Rok za donoSenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju potupka
ove bagatelne nabave iznosi pet dana od dana otvaranja ponuda. Istekom roka od pet dana od

slanja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, stje¢u se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi.?

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna do
200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove, naruditelj zapocinje
danom donosenja odluke o pocetku postupka bagatelne nabave, koju donosi odgovorna osoba
narucitelja. Broj gospodarskih subjekata kojima narugitelj upucuje poziv za prikupljanje ponuda
ne smije biti manje od tri. Ovisno o prirodi usluge o kojoj se radi, ukljucujuci i razinu trzisnog
natjecanja u tom podrucju, broj gospodarskih subjekata moze biti manje od tri. Poziv za dostavu
ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zapimljen od strane
gosporadskog subjekta. Poziv za dostavu ponuda moZe sadrzavati: naziv javnog narucitelja, opis
predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir
ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude, nacin
dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektronicke poste. Ponude otvaraju najmanje dva ovlastena prdstavnika Narucitelja. Obvezno se
sastavlja zapisnik o otvaranju ponuda, koji se urucuje ponuditeljima na pisani zahtjev. Kriterij za
odabir ponude je najniza cijena. Na osnovi rezultata pregleda ocjene ponuda donosi se odluka o

odabiru najpovoljnije ponude ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor o nabavi.?’

5 |bidem, str. 3.
% |bidem
%7 Ibidem, str. 4.
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Istekom roka od pet dana od slanja odluke o odabiru najpovoljnije ponude, stjeCu se uvjeti za
sklapanje ugovora o nabavi. Narucitelj je obvezan kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o nabavi
u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom. Naruditelj je
obvezan svu dokumentaciju o postuocima bagatelne nabave Cuvati najmanje Cetiri godine od

zavrSetka bagatelne nabave.?

4.2. Javna nabava

Postupak javne nabave zapoCinje donoSenjem odluke o pocetku postupka javne nabave.
Odlukom o pocetku postupka javne nabave moze se odrediti samo jedna odgovorna osoba za
pojedini postupak javne nabave. Imenovana odgovorna osoba potpisuje odluku o pocetku
postupka javne nabave. Odgovorne osobe na USP (Uprava §uma podruZnica) duzne su pomoéu
odgovarajuceg informati¢kog programskog rjeSenja izvjeséivati Upravu Drustva o svim fazama
nabave. Ovlasteni predstavnici naruéitelja u postupcima javne nabave u USP su radnici iz Ureda
voditelja USP, te jedan ili vise radnika iz drugih dijelova USP koji je podnositelj zahtjeva za
nabavu. U postupku nabave male vrijednosti nije obvezno javno otvaranje ponuda. U pozivu za
dostavu ponuda obvezno je odrediti postupak otvaranja ponuda. Rok za dostavu ponuda iznosi 8
dana. Ovlasteni predstavnici narucitelja obavljaju pregled i ocjenu ponuda.?® Nakon odluke o
odabiru ili odluke o ponistenju te isteka roka mirovanja, za ovjeru i potpisivanje ¢e se pripremiti

konacni tekst ugovora o javnoj nabavi.

Ugovorom o javnoj nabavi utvrduje se i nacin provedbe ugovora, obzirom na dinamiku narudzbi
narucitelja prema odabranom ponuditelju koja moze biti:*
= jednokratna isporuka-u tome slucaju nisu potrebne narudzbenice narucitelja
= sukcesivna isporuka- u tome sluc¢aju organizacijske jedinice naruditelja za svaku isporuku
izdaju posebnu narudzbenicu

= kombinacija jednokratnih i sukcesivnih isporuka

*% |bidem, str. 5.
2 Pravilnik o javnoj nabavi, Hrvatske Sume d.o.0., Zagreb, 2009.
% Ibidem, str. 2.
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5. ULAZNI RACUN KAO OSNOVA ZA KNJIZENJE TUBDIH USLUGA

Ulazni ra¢un je isprava nabave. To je isprava o obavljenj nabavi materijala, robe, tj. o pruzenoj

usluzi. Ulazni racun dostavlja dobavlja¢ kojim tereti kupca za vrijednost navedene robe,

materijala ili usluge.

5.1. Pojam i vrsta racuna

Racun je temeljna isprava za obracun i prac¢enje poreza na dodanu vrijednost. Na racunima koje

ispostavljaju pravne osobe obra¢unava se porez na dodanu vrijednost te se on placa na temelju

ispostavljenog racuna (fakture).

Racun mora sadrzavati sljedece podatke:*

broj racuna i datum izdavanja,

ime i prezime (naziv), adresu, oosbni identifikacijski broj ili PDV identifikacijski broj
poreznog obveznika koji je isporucio dobra ili obavio uslugu (prodavatelja),

ime i prezime (naziv), adresu, osobni identifikacijski broj ili PDV identifikacijski broj
poreznog obveznika kome su isporucena dobra ili obavljene usluge (kupca),

koli¢inu i uobicajeni trgovacki naziv isporucenih dobara te vrstu i koli¢inu obavljenih
usluga,

datum isporuke dobara ili obavljenih usluga ili datum primitka predujma u ra¢unu za
predujam, ako se taj datum moZe odrediti 1 razlikuje se od datuma izdavanja racuna,
jedini¢nu cijenu bez PDV-a, odnosno iznos naknade za isporuc¢ena dobra ili obavljene
usluge, razvrstane po stopi PDV-a,

popuste ili rabate ako nisu ukljuceni u jedini¢nu cijenu,

stopu PDV-a,

iznos PDV-a razvrstan po stopi PDV-a, osim ako se primjenjuje posebni postupak za koji

je u smislu ovoga Zakona taj podatak iskljucen,

%1 Zakon o porezu na dodanu vrijednost, Narodne novine br. 73/13, 99/13, 148/13, 153/13, 143/14
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e Zzbrojni iznos naknade PDV-a. Sve isporuke dobara i usluga predmet su oporezivanja.
Porezni obveznik je svaka pravna ili fizicka osoba koja samostalno i trajno obavlja

gospodarsku djelatnost i u prosloj je godini ostvarila prihod vec¢i od 230.000,00 kn.

Poreznu osnovicu predstavlja vrijednost naknade za isporuc¢ena dobra ili usluge u koju ne ulaze

popusti ili sniZzenja cijena.

Isprave i knjige koje se koriste u obracunu i pracenju PDV-a jesu:

e racun

knjiga ulaznih racuna,

e knjiga danih predujmova,

e knjiga izlaznih racuna,

e knjiga primljenih predujmova,

e porezna prijava.

5.2. Knjigovodstvo ulaznih ra¢una

Knjigovodstvo ulaznih racuna vodi se kroz obvezne poslovne knjige, a obveznici PDV-a duzni
su voditi i1 knjigu ulaznih rac¢una (URA). Knjiga ulaznih racuna je pomoé¢na knjiga u koju se
upisuju svi racuni dobavljaca, i to kronoloskim redosljedom (svaki ulazni racun ima svoj tekuci
broj), Sto olakSava kontrolu ispravnosti unosa podataka u analitickom knjigovodstvu

dobavlj aca.%

Ulazni ra¢un za uslugu knjizi se kao ve¢ prije objasnjen trosak usluge te istovremeno i kao
obveza prema dobavljacu usluge. Obveze su jedan od triju najvaznijih dijelova bilance (imovina
= obaveze + kapital). One pokazuju koji dio imovine pripada vjerovnicima kojima taj dio treba
platiti u novcu ili vratiti u obliku druge imovine ili pruzanjem usluga.*® Prema medunarodnim
ratunovodstvenim standardima obveza je sadasnja obveza poslovnog subjekta proizisla iz proslih

dogadaja za ¢ije se podmirenje ocekuje da ¢e imati za posljedicu odljev resursa poduzeca s

% Vinkovi¢ Kravaica A., Ribari¢ Aidone E., Krivaéi¢ D., op. cit., str. 86
* Drazi¢ Lutilsky I., et.al., Ra¢unovodstvo, Racunovodstveno pracenje obveza, Rif, Zagreb, 2010., 350.str.
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ekonomskim koristima.** Dijele se na obveze prema dobavljadima u zemlji, u inozemstvu i
dobavlja¢ima fizickim osobama. Uprava Suma Podruznica Karlovac posluje samo s

dobavljac¢ima u zemlji pa i iskazuje samo obveze prema dobavlja¢ima u zemlji.

Obveze prema dobavljacima u zemlji, u pravilu se iskazuju kao kratkorocne obveze, Sto znaci da
dospijevaju u roku do godine dana. Ras¢lanjuju se na obveze prema dobavlja¢ima zaliha,
dobavlja¢ima usluga, dobavljac¢ima opreme, postrojenja i nekretnina, dobavljac¢ima nematerijalne

imovine, dobavljagima iz operativnog lizinga itd.*

Obveze prema dobavljacima knjiZze se na temelju primljenog ra¢una. U iznosu obveze prema
dobavljacu koji je u sustavu poreza na dodanu vrijednost sadrzana je vrijednost isporuke dobra,
tj. obavljene usluge i iznos obra¢unanog PDV-a. Kada je ra¢un zaprimljen od dobavljaca, iznos

obratunanog PDV-a za primatelja predstavlja pravo na pretporez (potraZivanje za PDV). *

Primljeni racuni unose se u knjigu ulaznih rac¢una. U iznos obveze prema dobavljatu mogu biti
uraCunate i zatezne kamate te porez na potro$nju. Za prijevremeno plac¢anje kupac od dobavljaca

dobiva popust u cijeni, tzv.cassa sconto.*’

Obveze prema dobavlja¢ima vode se kao analiticke evidencije. Analiticke evidencije jesu
pomocne knjige u kojima su ras¢lanjena sinteticka konta kako bi se brze doslo do potrebnih
podataka. Za dobavljaca se u analitickom knjigovodstvu tj. evidenciji otvara poseban konto na
kojem se biljeze promjene vezane samo za njega. Osim te detaljnije evidencije, poslovanje s
dobavljac¢ima biljezi se i u

= knjizi ulaznih rac¢una (URA) te

= glavnoj knjizi.

% Ibidem
* Belak V., et.al., op.cit., str. 397.
% Ibidem
¥ Ibidem
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U knjigu ulaznih rauna upisuju se svi racuni ili fakture dobavljaca za primljenu robu ili
obavljene usluge. Prilikom zaprimanja racuni se biljeze u knjigu ulaznih racuna kronoloSkim
redom, onako kako su pristizali u poduzece. Na svakome racunu koji je predmet obrade u

knjigovodstvu zabiljeZen je broj pod kojim je uveden u knjigu ulaznih raduna.®

U analiti¢kom knjigovodstvu dobavlja¢a ras¢lanjeni su dijelovi odgovarajuéeg sinteti¢kog konta
iz glavne knjige. Zbroj dugovnog i potraznog prometa na svim analitickim kontima obveza

prema dobavlja¢ima mora biti jednak prometu na sintetickom kontu glavne knjige.

Glavna knjiga predstavlja knjigovodstvenu evidenciju u koju se iste poslovne promjene
kronoloski zabiljezene u devnik, sustavno unose po vrstama promjena na pojedinim ekonomskim
kategorijama.®® Predstavlja skup sinteti¢kih konta. Na sintetickom kontu dobavljada knjizi se
ulazni ra¢un prema knjizi ulaznih racuna ili rekapitualaciji racuna. Za knjizenje na sintetickom
kontu dobavljaca u knjigovodstvu sluze nalozi za knjizenje koji su ispostavljeni na osnovi

specifikacije obveza prama dobavljacima, knjige ulaznih racuna i izvadaka iz ziro-racuna.

*® Drazi¢ Lutilsky L., et.al., op. cit., str. 165.
¥ Vinkovi¢ Kravaica A., E.Ribari¢ Aidone, D. Krivadié, op. cit., str. 82.
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6. PRIMJERI I OBJASNJENA KNJIZENJA TUDIH USLUGA U JAVNOM
PODUZECU “HRVATSKE SUME” d.o.0o. UPRAVA SUMA PODRUZNICA
KARLOVAC

6.1. Usluga privlacenja

Poduzeée “Terra Concordia” (zadruga za gospodarenje prirodnim resursima) izvrsila Sumariji
Krasi¢ (organizacijskom dijelu Uprave Suma Podruznice Karlovac) uslugu privla¢enja drvnih
sortimenata za koju je izdala racun. Elementi rauna objaSnjeni su u nastavku. Na vrhu racuna
naznacena je oznaka radne jedinice. U ovome slu¢aju to je broj 06, oznaka za radnu jedinicu
Sumarija Kragié¢. U nastavku je naveden redni broj raduna pod kojim je ra¢un uveden u knjigu
ulaznih racuna. U zaglavlju su navedeni podaci o dobavljacu te podaci o kupcu. Takoder su
navedeni podaci o predmetu izvr$ene usluge, Koli¢ini i cijeni. Usluga privlacenja sklopljena je na
temelju javne nabave, sklapanjem ugovora s dobavljacem. Placanje je izvrSeno bezgotovinskim
putem, odnosno elektronskim prijenosom novcanih sredstava s jednog ra¢una na drugi. Osim
elektronskim putem, podmirenje obaveza moze obavljati i oblicima obracunskog placanja

(prijeboj, cesija, kompenzacija), no najées¢i oblik placanja je ipak elektronski.

Racun za uslugu privlacenja drvnih sortimenata prikazan je u prilogu 2. Uz svaki racun izraduje

se i podloga za obracun izvrSenih radova, koja je ovdje prikazana kao prilog 3.

U knjigovodstvenoj evidenciji ulazni racun za spomenutu uslugu evidentira se na sljede¢i nacin
opisan u nastavku. Na kontu 22010 (dobavljaci) knjizi se iznos duga, odnosno potraZivanje
prema dobavlja¢ima i ono se knjizi na potraznu stranu. Konto 18800 oznacava PDV, on iznosi
25% te je uraCunat u iznos potrazivanja prema dobavljacu. Konto 41110 je ra$¢lanjen na dva
konta te ima razli¢ite tzv. Sifre mjesta troSka radi pojednostavljenja knjizenja. Zbroj dugovne
strane, odnosno zbroj konta PDV-a i konta troskova ¢ine iznos kupcevog potrazivanja prema

dobavljacu.
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Prilog 2. Racun za uslugu privlac¢enja drvnih sortimenata

" o i
" CONCORDIA " ’

zadruga za gosp enje prirodnim resursima Trg senjskih uskoka 1-2, HR-10020 Zagreb

R1

E'Poduzeée: i “Racun broj:
‘o cso Kragié, Krasi¢ 136 ¢ 10454 Krasic ( roj: 1-16
016:69693144506 ; Dt racuna: 30.04.2016.
i Vrijeme kreiranja: H ] Valuta placanja:
Odjel Stavka JM | Jediniéna | Koligina | Cijena (kn)
cijena (kn)
G. J. BLAZEVA GORA
1A | Priviaéenje - skider => 5t, TL m3 54,46 79,65 4.337,74
2B | Privladenje - skider => 5t, TL m3 38,74 425,13 16.469,54
G. J. KUPCINA ZUMBERAK
58A | Privlacenje - skider => 5t, TL m3 39,39 248,34 9.782,11
Ukupno 30.589,3!
PDV(25%) 7.647,35
Sveukup 38.236,73
Ukupni iznos slovima: trid; isucadvijestotinetrideset3estkunaisedamdesettrilipe
Placanje: - prema Ugovoru br.: DIR-18-BP2-15-6967/230
- na IBAN: HR2624840081106583835 Raiffeisenbank Austria d.d.
- bezgotovinsko )20 - F>
Aheolo - 28487
Prilog: - zapisnik 1 9, 5"
P W00 - FE77

R VY e A

( 2
oy JEP5 HIO — /66 18F
Za Terra Concordia <
CORDIA " =]
Odgownia pathe I

*Molimo da svu postu $aljete na adresu Ureda uprave i ratunovod
uskoka 1-2, HR-10020 Zagreb

Baske Oftarije 37, Baske Otarije, HR-53288 Karlobag, +385 1550 7100 385 1550 7101 040305580 - TS Rijeka
4055363 30001210434 Austria d.d. Ivan Mahni¢

Izvor: Uprava Suma PodruzZnica Karlovac



Prilog 3. Podloga za obracun izvrSenih radova na privlac¢enju drvnih sortimenata

QR

UPRAVA SUMA PODRUZNICA KARLOVAC
Sumarija: KRASIC
Urudzbeni broj: KA-IF-DG-16-185/0f,
Mijesto, datum Krasi¢, 03.05.2016.

EePodiogaza obratuni radova na p drvaib sorti u 2016 godini (VANJISKI)
Broj Ugovora: DIR-18-BP-15-6967/230 3 Broj narudzbenice.
Zza mjesec travanj 3
Izvodaé: Terra Concordia zadruga za gospodarenje prirodnim resursima, Bagke Oitarije 37, Batke Otarije OIB: 30001210434

Stopa PDV-a(%): 25

Temeljem kompjuterskih ispisa (HsPro) u prilogu, ispostavite ratun za slijedece izvrSene radove:

SladiSte utovara SladiSte istovaral Vrijednost rada
Koliina

Radiliste| ods | _ stovarite Rad ATRO m*, h) Cijena iZnos POV Ukupno
16261811| 1A | Cememik1 | Priviat oblovina _|Priviatenje-oblo 08120 45.65| sas6] 248610 62152  3107.62
16261811| 1A | Cememik1 | Privatenje ogriiev_|Priviatenje-Vm 081202 34,00 s446]  1851.64]  46291] 231455
16261811| 2B |  Cememik Priviat_oblovina _|PriviaZenje-oblo 081201 21743 3874 842324] 210581] 10529,03]
16261811 2B | Cememik | Privatenic ogrijev_|Priviatenje-Vim 081200 207,70 3874 804630 201187 1005787
16292011 S8A Blate Priviat oblovina _|Priviaenje-oblo os120]  128.23] 3939]  sososs| 126274 631372
16292011| S8A|  Blate Privacenje ogrijev_|Priviatenje-Vm 0s120d 12011 3939]  amL13] 118278] 591392
0 0,00 0,00 0,00)
) 0,00 0,00 0,00)
) 0,00 0,00 0,00)
0 0,00 0,00 0,00)
0 0,00 0,00 0,00)
0 0,00 0,00 0,00)
[} 0,00 0,00 0.00)
) 0,00 0,00 0,00)
0 0,00 0,00 0,00
0 0,00) 0,00, 0,00)
0 0,00, 0,00, 0,00}
0 0,00 0,00 0.00)
) 0,00 0,00 0,00)
0 0,00 0,00 0,00)
Ukupno (kuna):| 30.589.39| 7.647.35| 38.23673

U roku od 5 dana po primitku ove podloge duZni ste ispostaviti ratun za izvriene radove preporufenom pojtom

Za totnost podataka odgovorni: \
\
Revimik: Evidenticar: vitelj Sumarije
M Horvat Vuljani¢, M Budins¢ak Jasna Petreti¢ ¢ dipl.ing 3t
=G Nho o
MP
(popunjava Prizvodni odjel) =
Po ovoj podlozi i jnjodans _ O 4. o 5 1€ rasam o ﬂ’{ O"O(\
Priviac. oblovina 02 12 14 15.960,32 kuna 391,31 m*
Ratun je ispravan i moZe se knjiziti financijski kako slijedi: Privlal. prerada 02 12 24 0,00 kuna 090 m*
Privatenje ogrijev 021234 14.629,07 kuna 36181 m*
Privia¢. pom rad. 02 12 04 0,00 kuna 0,00
0 0,00 kuna 0.00
0 0,00 kuna 000
0 0,00 kuna 0,00
Ukupno: _30.589,39 kuna 753,12 m*
knjiZiti po pri i j ispisima iz priloga HsPro. Prosjetno: 40,62 kn/m*

Izvor: Uprava Suma PodruzZnica Karlovac



Prilog 4. Zahtjev za prijevremeno placanje

) B
"CONCORDIA L
zadruga za 8ospodarenje prirodnim resursima Trg senjskih uskoka 1-2, HR-10020 Zagreb
\ s : \

HRVATSKE SUME d.o.0. J
USP KARLOVAC lo SRS h ey
n/r Radunovodstvo

Put Davorina Trstenjaka 1
47000 Karlovac

Zagreb, 04.05.2016.
PREDMET:  Zahtjev za prijevremeno plaéanje

Postovani,

Molimo Vas za prijevremeno placanje po raéunu br.:

Br. rauna Uk. iznos
175-01-04 38.236,73 Vith 17. 5. 1€

na IBAN: HR2624840081106583835, Raiffeisenbank Austria d.d.

Na iznos prijevremenog placanja odobriti ¢emo Vam popust.

REPUBLIKA HRVATSKA

Unaprijed zahvaljujemo! HRVATSKE SUME
Primfeno: 9.5.2016. 11:50:50
Za Terra Concordia Klasifikacijska oznaka Org. jed.
KA-16-015
TERRAC Co RDlA Urudzbeni broj: Pril. ogi Vrij.
ZADRUGA ZA GOSPODAI LE Pzz‘g:’:'";“ RESURSUGA KA-09-16-015/50
" 1B 3i ol
G (L0 A
d56094

*Molimo da svu postu 3aljete na adresu Ureda uprave i ratunovodstva: Terra Concordia,~ Trg senjskih
uskoka 1-2, HR-10020 Zagreb 7, /e (.‘ A
e ]

Baske Ostarije 37, Baske Ostarije, HR-53288 Karlobag, +385 1550 7100 - 385 1 550 7101 ' 040305580 - TS Rijeka
4055363 30001210434 HR2624840081 106583835, Raiffeisenbank Austria d.d. van Mahni¢

Izvor: Uprava Suma PodruzZnica Karlovac



Prilog 5. Obavijest o0 odobrenju cassa sconta

h

CONCORDIA

3 zadmga 2a gospodarenje prirodnim resursima Trg senjskih uskoka 1-2, HR-10020 Zagreb

Hrvatske Sume d.o.o.
USP KARLOVAC

n/r Racunovodstvo

Put Davorina Trstenjaka 1
47000 Karlovac

Zagreb, 04.05.2016.
efel o

KNJIZNA OBAVIJEST - (2/%5 oty
PO YR ~ g2

Odobravamo Vas po raunu broj 175-01-04 38.236,73 kn (ukupan iznos), za uslugu
Sumarskih radova za dogovoreni rabat od 2%, za uplatu situacije prije dospijeca roka

placanja:
UKUPNO =
PDV 25% =
OSNOVICA =
,/‘ K
1ZJAVA qp 99 FFRC

Izjavijujemo da smo napravili ispravak poreza/pretporeza u vrijednosti gore navednog
PDV-a 25% u razdoblju od _?! &4 07" 2016_godine.

Ovjerava:
" IERGACONCORDIA

 OSPODARENJE PRIRODNIM RESURSIMA

s ke Obtariie, OB 30001210434

Terra Concordia
zadruga za gospodarenje prirodnim resursima U3P Karlovac

Molimo da jedan ovjereni primjerak vratite na adresu ureda uprave i racunovodstva:
Terra Concordia, Trg senjskih uskoka 1-2, HR-10020 Zagreb

Baske Oitarije 37, Baske Oitarije, HR-53288 Karlobag,  +3851550 7100 3851550 7101 -~ 040305580 - TS Rijeka
4055363 30001210434 HR2624840081106583835, Raiffeisenbank Austria d.d. van Mahnié

Izvor: Uprava Suma Podruznica Karlovac

Specifi¢no za ovaj racun je Sto on sadrZi cassa sconto. Cassa sconto predstavlja popust koji
prodavatelj odobrava kupcu kod prijevremenog pla¢anja. Dobavlja¢ Salje kupcu zahtjev za
prijevremeno placanje, koji je ovdije i prikazan kao prilog 4, ukoliko kupac pristane, dobavljac

mu odobrava popust od 1-2 %. U ovome slucaju to je 2% kao $to je i vidljivo iz priloga br.5.
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Opis knjizenja cassa sconta: Dio racuna se stornira u postotku u kojem je cassa sconto odobren.
Iznos dobavljaca se samanjuje kao i iznos PDV-a te tako kupac, Hrvatske Sume, ostvaruje

prihod u iznosu od 611.78 kuna, koji je zaknjizen na kontu 77520-cassa sconto.
U nastavku je prikazan analiticki konto (kartica) obveze prema dobavljacu, u ovom slucaju
Terraconcordia, dokument u kojem su prikazane sve promjene koje su knjizene na taj

knjigovodstveni konto.

Prilog 5. Analiticka kartica dobavljaca Terraconcordia

Izvor: Uprava Suma PodruZnica Karlovac
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Financijska kartica je dokument koji sadrzi pregled knjiZenih faktura za odredeno vremensko

razdoblje 1 za odredenog dobavljaca.

Prilog 6. Financijska kartica dobavljaca Terraconcordia

Izvor: Uprava Suma PodruZnica Karlovac

6.2. Usluga sjece 1 izvlacenja drvnih sortimenata

Racun za uslugu sjece 1 izvlacenja drvnih sortimenata sadrzi sve propisane elemente kao i1 racun
iz prethodnog primjera. Razlika je u vrsti i vrijednosti usluga. Rac¢un za obavljene usluge rezultat
je realizacije posla sukladno sklopljenom ugovoru o pruzanju usluga izmedu poduze¢a Sumarske

usluge i trgovina i javnog poduzeca Hrvatske Sume. Bitni elementi slopljenog ugovora su:
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predmet ugovora, vrijednost ugovora, mjesto, vrsta Sumarskog rada, rokovi, koli¢ine, kvaliteta

1izvr$enih radova.

Prilog 7. Racun za uslugu sjece i izvlacenja drvnih sortimenata

\ e UK - SN
SUMARSKE USLUGE | TRGOVINA . * 0
|{ v.Bozo Zili¢ 3
Donji Desinec 94 e, 10450 Jastrebarsko
telffax: +385 (0) 1 6281 394

OIB: 19994882862

HRVATSKE SUME doo Zagreb ZIRO RAGUN: HR52 2360000-1101200276
USP KARLOVAC

Jastrebarsko, 29.04.2016. / 10:00
47000 KARLOVAC R-1

r
|
PUT D. TRSTENJAKA 1 ‘
OIB:69693144506 i

—

RACUN BR. 030/01/1

UVJETI ISPORUKE — UGOVOR / NARUZBENICA BROJ: UR.BR. DIR-BP-14-6525/92
NADNEVAK ISPORUKE: travanj 2016, Sumarija Krasi¢

|SJECA | IZRADA DRVNIH SORTIMENATA |
|G. J. BLAZEVA GORA |
m—
(ODJEL 17A 4 |
|BUKVA — OBLOVINA m3 6,6 79,79 533,80 133,45 667,24
|BUKVA — OGRIEV m3 62,16 79,79 4.959,75 123994 619,68
JAVOR — OGRIWEV m3 40,00 79,79, 3.191,60 797,90 3.989,50)
‘om - OGRUEV m3 2,90 79,79 231,39 57, 289,24,
i : S DR
R 25}
SVEUKUPNO: 8.916, 2.229,13 11.145,67|

L2ofO - /IG5 EF

IBAN: HR5223600001101200276 gl res
SWIFTCODE: ZABAHR2X [RSce. RLLT [P
PDV identifikacijski broj: HR19994882862 )

on h L1000 - 429, 9C
Naéin placanja: Transakcijski raéun 0L 1134 Hlre- RP82 F4
Valuta pla¢anja: 30.06.2016. & <7/ &umarske usl. i trg. na vel. i mal.

Poziv na broj: 030-16 ogrijev. dv-1 trug,

ot P o;g (’UC
at \ %94 \Jastrebarsko
RER Z° | Bozo Zili¢

7/
7/

23057

N\
N |

SUMARSKE USLUGE | TRGOVINA NA VELIKO | MALO OGRJEVNIM DRVOM | TRUPCIMA
gsm: + 385 (0) 98 927 3038, +385 (0) 98 169 9956
a_mail' eiimanclina@hi t-com hr web: www.forest.hr

Izvor: Uprava Suma podruznica Karlovac

Uz racun kao dodatna dokumentacija pojavljuje se ponudbeni list (prilog 8) u kojem dobavlja¢

navodi podatke o predmetu ponude, roku valjanosti ponude te osobne podatke svoga poduzeca.
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Mjesta izvodenja, vrsta Sumarskog rada, rokovi, koli¢ine 1 cijene navedeni su u troSkovniku

predmeta nabave (prilog 9), koji ¢ini sastavni dio prethodno spomenutom navedenog ugovora.

Prilog 8. Ponudbeni list

. tske Sume d.0.0. LIR-2016-6003_51
PONUDBENI LIST (A)
Predmet nobove: Pridobivenje drva iz Sume i uzgajanje Suma / Evidencifski broj: DIR-2016-0001_01
g Naorulitelj: HRVATSKE SUME drustvo s ogranicenom odgovornosiu
= 1 .
g use ERXCOVAC i, Grupa |29 |
4
éijena ponude: R8.+36 00 kn bez PDV-a
iznos PDV-a: 32. 184 00 o
Ukupna cijena ponude: 160.320 vo kn sa PDV-om
. Datum ponud 0"'0{ 29{6. Rok valjanosti ponude: 90 dana

i Naziv ponuditelja: QUM BISEES USLUGES | TRGCOVIA I VELIED | MAco ooekei !
DM | XU Pc Mg . Boco Tl =4

skradeninaziv: JUNAKSKE USCUGE 1 TRG. A9 VR | NAL. oGrijcy. DRV, { TP

i VL. Boto TICic
Adresa i sjediste: Dol DSise QU S (0450 JASTREBRLSE O
| o /S3AUNLBGL Brojratuna: H1L.S52 2360000410 120023 ¢

@ Adresa 2a dostavu poste:  DOM{l DD e IS (lohso ABSTRETD ResSko

e-poita: SUmousluae/ @by £-com hr kontaktosoba: DALYELD S J\Goutc'

Broj telefona: 04/6& 8¢ -334 Broj telefak 04/ 6Ll - 334

U sustavu PDV-a (zaokruiiti): @/NE Clan zajedni duien za } ikaciju s narucitelj DA@

§ i

§ oV, ¢

§ = 3 7’ D0 5 g Sumarske usi. i trg. na vel. i mal.
}i /‘BO(;O ziLic WL = S jjev. Orv. i trup.

14 Ovlaitena osoba: g - = vi. 8020 ZiLiC

’E (ime i prezime} (potpis) D. Desinec 94 E. Jastrebarsko

0O18: 19994882862

™~
~
o
«a

Danis ma dinctawns nomida fizmisne:1) < Pradmet nahave: Pridobivanie drva iz Sume i uzgajanje suma

Izvor: Uprava Suma PodruzZnica Karlovac
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Prilog 9. Troskovnik

- v -
Troskovnik e e
7 Evidencijski broj DIR-2016-0001"4%
e : B e s S s
Sumarija .Gospodarska jedinica Oiel /¥ e f & ! | initna|
bro) " j | Odsjek Naziv usluge / rada m Rok potetka | Rok zavretka | Kolicina. jpd"_"ma‘ Ukupno
= SELEES 5 el SRR LAIPTY o S, <) s 3 ‘ e
USP Karlovac / Grupa 22 i &
Rt e s e At e R i S
forwarder => 14t, TL m3 | 04.01.2016. | 31,03.2016. 2.871,00 29! ‘5‘12 259,00
oS St it o U SV CNDRNGr: W TR IR - e
ga ”forwarden { | 13.06.2016. | 2016 1.467,00 31} S )
s UKUPNO:  128.736,00
Datum Ovlastena osoba N o MP
- W
,,,,,,, 04,0116 Boio Zili¢ /G50 Sl Sumas
(ime i prezime) (potpis) vi, & &L
D. D

Izvor: Uprava Suma Podruznica Karlovac

Racun za uslugu sjece 1 izvlacenja drvnih sortimenata knjizen je prema istom nacelu kao i racun

u prethodnom primjeru.
6.3. Usluga odrzavanja Sumskih prometnica

Uslugu odrzavanja Sumskih prometnica po narudzbi Uprave Suma Podruznice Karlovac obavio
je Autoprijevoznickoi obrt Vuksan. Usluga je obavljena na temelju bagatelne nabave, sto ju
razlikuje od prethodna dva primjera. Kupac, Uprava Suma Podruznica Karlovac, poslao je
narudzbenicu dobavlja¢u usluge u kojoj je navedena vrsta, koli¢ina te cijena usluge koju ¢e

dobavlja¢ izvrsiti kupcu (prilog 11). Autoprijevoznicki obrt izdao je ra¢un predocen u prilogu 10.

Prijevoznicka usluga knjizi se na sljede¢i nacin:
Konto 22050 potrazuje iznos izvrSene usluge,a na dugovnoj strain prikazan je zbroj PDV-a i
nastalih troSkova. Navedeni racun je racun dobavljac¢a obrtnika, dok su prethodna dva ru¢una bili

racuni druStva sa ogranicenom odgovornoscu.
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Prilog 10. Rac¢un za uslugu odrzavanja Sumskih prometnica

\ ’ > 0 /
AUTOPRIJEVOZNICKI OBRT 5 )
VUKSAN - LASINJA LB — Sl
TRG HRVATSKIH BRANITELJA 8 : o o -y
47 206 Lasinja of 97 iy, [ AR 54
OIB: 81440479585 o 5 el e
PDV ID: HR81440479585 @7 e LNl ~ ;

IBAN HR40 2340 0091 1500 9620 8
Obrazac: R - 2 “Obra&un prema naplacenoj naknadi”
Lasinja, 06.05.2016. 11.28

HRVATSKE SUME d.o.o.
UPRAVA SUMA PODRUZNICA KARLOVAC
47000 KARLOVAC
Put Davorina Trstenjaka 1

OIB: 69693144506
RACUN BR: 35/1/1

[ Obraéun izvrSenih radova na odrzavanju Sumskih cesta u Sumariji Kra$ié,
Narudzbenica broj: 6070/16

‘;R:d Naziv usluge - robe Jed. | Kolicina | Cijena Iznos
¢ mj.
Usluga prijevoza kamenog materijala
01. | na udaljenosti sa samoistovarima u m/3 | 113,95 | 112,19 12. 784,05
duljini do 30 m, udaljenost 58 km
Usluga prijevoza kamenog materijala
02. | na udaljenosti sa samoistovarima u m/3 | 203,26 | 119,40 24.269,24
duljini do 30 m, udaljenost 62 km
Usluga prijevoza kamenog materijala
03. | na udaljenosti sa samoistovarima u m/3 41,00 | 128,41| 5. 264,81
duljini do 30 m, udaljenost 67 km
Usluga prijevoza kamenog materijala
04. | na udaljenosti sa samoistovarima u m/3 92,07 | 130,22 11.989,36
duljini do 30 m, udaljenost 68 km
Usluga prijevoza kamenog materijala
05. | na udaljenosti sa samoistovarima u m/3 30,51 (11579 3. 532,75
duljini do 30 m, udaljenost 60 km

Ukupno: 57.840,21
PDV 25% 14.460,05
Sveukupno: 72.300,26

Fiskalna oznaka naédina placanja: transakcijski racéun
Oznaka operatera: Vuksan
Valuta pladanja: 60 dana fr

Datum isporuke: travanj /2016 i \ AUTOPRIJEVOZNICKI CORT
N EYE \ ) VUK l,s,A.,N
= £ L \ | : _~,,‘lf';v‘ L ‘”- vllvlgh."?‘ 4
/ N

/1) (e

Izvor: Uprava Suma PodruzZnica Karlovac



Prilog 11. NarudZbenica (1)

QE F HRVATSKE
f = SUME_—

= : - MB 3631133 CoF 65633144506

USP KARLOVAC 47000 Karlovac. Put Davorna Trstenjaxa *
tel. 047 843-200 fax 047 €13-438
Racun ispostaviti na adresu  USP KARLOVAC. Put Davenina Trstenjaka 1. 47000 Karlovac
DOBAVLJAC AUTOPRIJEVOZNICKI OBRT VUKSAN vl Ivan Vuksan
Trg hrvatskih braniteka & Lasinjz
OIB 81440479585 Telefon fax . e-mail ivuksan88@gmail com

Ugovor br DIR-18-15-4949/06

NARUDZBENICA br. 6070/16
Rok placanja 60 dana Nacin placanja Rok 1sporuxe

Naruceno isporuciti na adresu Uprava Suma podruznica Karlovac. Put Davorina Trstenjaka 1, 47000 Karlovac

Red Jed CIJENA

e VRSTA ROBE - USLUGE myere Kohéina (bez PDV-a; IZNOS «n
Usluga pry kamenog yala na

1 daljenosti sa sar u duljini do m3 100 00 11840 11840 00
30 m" udaljenost 62 km
Usluga prijevoza kamenog materyala na

2 |udaly isa ima u duljini do m3 130.00 119.40 15522 00
30 m' udaljenost 62 km
Usluga prijevoza kamenog materyala na

3 dal i u duljini do m3 100.00 13022 13.022.00;

Il sa
30 m": udaljenost 68 km
Usluga prijevoza kamenog materyala na
4 |udaljenost sa samoistovanma u duljini do m3 80,00 12841 10.272.80
30 m'. udaljenost 67 km

Usluga prijevoza kamenog materyala na {
5 |udaljenosti sa samoistovarima u duljini do m3 50.00 113.99 569950
30 m', udaljenost 59 km

Usluga prijevoza kamenog materijala na
6 |udalienosti sa samoistovarima u duljini do m3 50.00 112.18 5609 50
30 m’, udaljenost 58 km

Usluga prijevoza kamenog materyala na
udaljenosti sa samoistovanma u duljini do m3 30.00 11219 336570
30 m’, udaljenost 58 km

Usluga prijevoza kamenog materiala na

~

8 |udalienost sa samoistovarima u duljini do m3 2000 11218 224380
30 m' udaljenost 58 km
Usluga prjevoza kamenog materyjala na }
9 osti sa u dulpni do m3 2000 11218 224380

30 m" udaljenost 58 km

Usluga prijevoza kamenog materjala na |
10 |udalienosti sa samoistovarma u duljini do m3 3000 1157¢ 3473 70!
30 m' udalienost 60 km

Usluga prijevoza kamenog materyala na |
11 ludaljenosti sa samoistovarnima u dulyini do m3 30.00 117.885 3527 76}
30 m’ udalenost 61 km |

SARUDZBENICA br 6070 16 5
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Prilog 11. Narudzbenica (2)

Usluga prijevoza kamenog matervaiz
12 |udalienost sa samoistovanma u Quljrs a0 | m 20.00 I 2 Sl
30 m'. udaljenost 31-35 «m ! '
2 s L SRRt |
Usluga priyevoza kamenog materiala ~2 ! I i
13 |udaljenost sa samoistovanima v dulp ac | m3 60.00 l 3% 55
30 m' ugalienost 36-40 km |
Usluga priyevoza kamenog materala ~a i i T A
14 |udalienost sa samoistovanma u duly~ 3 m3 50.0C - A R R
30 m'. udaljenost 31-35 km " i i
15 [Brusenje i profiliranje ceste grejgerom m 5.000.00 241 ] 102 550 0Ct
=
Rad rovokopacem/kombinirkom (skidanje : = Gl
5 plata.&is¢enje bankina i sl ) i el i S "L}
Rad bagera na uredenju pom stovarista ¢ = o |
¥ - 204 40
il prilaznih rampi viaka m 400 2475 £ 4
18 |Razastiranje kamenog materyjala gre,derom m3 770.00 10 56
19 |Jarci-iskop jaraka profilnom korpom m 800.00 480
20 |Jarci-Gidcenye jaraka profilnom korpom m 600.00 384
21 |Ciscenje snijega rh 10.00 28800
Karlovac, 26.02.2016 Ukupno: (bez PDV-a) 137 772 70]'
ﬂ
\ l s
Napome.na. Sumarija Krasi¢_odrzavanje sumskih pw ci&be o iy
prometnica = . } ! :

.'A .' i l.
Davonin Andry a§évlc dip|. ing sum
£E ol mi g Su

3
5

L NG

e

NARUD/ZBENICA by 6070 16 -

Izvor: Uprava Suma Poduznica Karlovac
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7. ZAKLJUCAK

Hrvatske Sume d.o.o. javno je poduzete za gospodarenje Sumama i Sumskim zemljiStima u
Republici Hrvatskoj. Direkcija se nalazi u Zagrebu. Sastoji se od 16 uprava i 169 Sumarija. Jedna
od uprava je i Uprava Suma Podruznica Karlovac te se ona sastoji od 14 Sumarija i 2 radne

jedinice.

Poduzece sklapa usluge sa razli¢itim dobavljac¢ima te je cijeli postupak poblize 1 objasnjen u
samome radu. Svakoj usluzi sklopljenoj izmedu poduzeéa Hrvatske Sume i odredenog dobavljaca
prethodi postupak nabave. Nabava moze biti bagatelna ili javna. Postupak bagatelne nabave
zapocCinje slanjem poziva za dostavu ponude jednom ili vise gospodarskih subjekata. Kriterij za
odabir ponude je najniza cijena. U postupku javne nabave naruditelj priprema dokumentaciju za
nadmetanje i poziv za nadmetanje. Poziv se Salje i objavljuje u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave u Narodnim Novinama te se tako dokumentacija za nadmetanje stavlja na raspolaganje
gospodarskim subjektima. Ponuditelji predaju ponude te naruditelj odabire najpovoljniju ponudu

te se na posljetku sklapa ugovor o javnoj nabavi.

Nakon provedene nabave i odabira najpovoljnije ponude, izvrsava se usluga. Usluge mogu biti
razne, usluge zakupa, posredovanja, lizinga, telekomunikacijske uluge i1 dr. Svaka tuda usluga za
Hrvatske Sume predstavlja troSak. Po obavljenoj usluzi izdaje se racun te se on dostavlja u sustav
Poduzeca, sa svom popratnom dokumentacijom, gdje se vrsi placanje, knjiZenje, kontiranje te i

njegovo arhiviranje.

U radu su analizirane tri usluge pribavljene od razli¢itih dobavljaca: usluga privlacenja drvnih
sortimenata, usluga sjee i izvlaCenja drvnih Sortimenata te usluga odrzavanja Sumskih
prometnica. Navedene usluge odabrane su s obzirom da su izravno povezane s osnovnom
djelatno$c¢u javnog poduzeca Hrvatske Sume d.0.0., 0dnosno uz gospodarenje Sumama i Sumskim
zemljiStima. Posebna pozornost prakti¢nog dijela rada ukazana je analizi raCunovodstvenog
tijeka navedenih usluga te njihovoj usporedbi. Zakljuceno je da se u analiziranim slu¢ajevima
Poduzece strogo pridrzava pravila nabave usluga, protokola ovjere rauna te njegove

knjigovodstvene evidencije.
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